b
O%@Et)
Latvijas Republika
Saldus novada pasvaldiba

SALDUS MAKSLAS SKOLA

Izglitibas iestades reg. Nr. 4175902170, Avotu iela 12A, Salda, Saldus nov., LV - 3801, talr. 63822365,
e-pasts: makslas.skola@saldus.lv, www.saldus.Iv

Saldu
2024. gada 25. janvari Nr. 1-5.19

Noteikumi par skolvadibas sistémas E-klase lietoSanu

Izdota saskana ar

Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta 1.dajas 2.punktu,
MK noteikumiem Nr. 762 “Noteikumi par valsts
profesionalas ievirzes izglitibas standartu makslu joma”,
E-klases lietosanas noteikumiem,

Saldus Makslas skolas noteikumiem

“Izglttojamo macibu sasniegumu vertesanas kartiba”

I.  VISPARIGIE JAUTAJUMI

1. Noteikumi nosaka skolvadibas sistémas E-klase (turpmak E-klase) lietoSanas kartibu Saldus Makslas
skola (turpmak — izglitibas iestade).

2. Noteikumi izstradati, lai nodros§inatu vienotu pieeju izglitojamo macibu procesa un sasniegumu
atspoguloSanai, pedagogiskaja procesa nepiecieSsamas dokumentacijas aizpildiSanai, ka ar sazinai
starp izglitibas procesa iesaistitajam pusém - izglitibas iestades vadibu , pedagogiem, izglitojamajiem,
vinu vecakiem vai likumiskajiem parstavjiem (turpmak vecakiem).

3. Noteikumi izveidoti saskana ar E-klases lietosanas noteikumiem, kas nosaka kartibu, kada E-klases
lietotaji lieto E-klasé pieejamo informaciju un pakalpojumus, ka arT nosaka E-klases lietoSanas
ierobezojumus.

4. Noteikumi ir saisto$i visiem E-klases lietotajiem - izglitibas iestades vadibai, pedagogiem,
izglitojamajiem, vinu vecakiem un tiem darbiniekiem, kuri darba vajadzibam izmanto E-klasi.

1.  DARBA UZSAKSANA E-KLASE

5. lIzglitibas iestades izmantotajai E-klasei ir tiesibas pieslégties tikai izglitibas iestades darbiniekiem,
izglitojamajiem un vinu vecakiem, kuriem izglitibas iestades direktora vietnieks, kur§ veic E-klases
virslietotaja funkcijas (turpmak — virslietotajs), ir pieskiris lietotaja vardu un pieejas paroli, ieverojot
speka esosos normativos dokumentus.

6. Lai pieslégtos E-klasei un saktu to lietot ir nepiecieSamas pieejas tiesibas — paroles:
6.1. piekluves paroli izglitibas iestades virslietotajam izsniedz E-klases administrators;
6.2. piekluves paroles izglitibas iestades darbiniekiem izsniedz virslietotajs;

6.3. piekluves paroles izglitojamajiem un vinu vecakiem izsniedz virslietota;s.

7. E-klases virslietotajs piesledz E-klases pakalpojumu izglitibas iestades darbiniekiem, saskana ar
noslégto darba ligumu. Informaciju par darbiniekiem virslietotajs sanem no lietvedes.
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8. E-klases virslietotdjs pieslédz E-klases pakalpojumu izglitojamajiem un vecakiem, kad izglitojamie ar
direktora rikojumu ir uznemti izglitibas iestade. Informaciju par izglitojamajiem un vinu vecakiem
virslietotajs iegtist no vecaku lesniegumiem.

9. Katra macibu gada sakuma izglitibas iestades Pedagogiskas padomes sédé ‘“Noteikumi par
skolvadibas sisteémas E-klase lietoSanu” tiek aktualizeti.

10. Katra macibu gada sakuma atbildigie pedagogi iepazistina izglitojamos un aktualizg€ “Noteikumus par
skolvadibas sistemas E-klase lietosanu”.

11. Katra macibu gada sakuma ‘“Noteikumi par skolvadibas sisteémas E-klase lictoSanu” tiek aktualizgti,
nosiitot tos visu izglitojamo vecakiem E-klases pasta. Noslédzot Iigumu par macibam izglitibas
iestade, vecaki iepazistas un piekrit E-klases lietoSanas noteikumiem.

I1l.  VIRSLIETOTAJA FUNKCIJAS

12. Lai visi izglitibas iestades E-klases lietotaji varétu uzsakt lietot E-klasi virslietotajs veic izglitibas
iestades konta konfiguréSanu:
12.1. veic darbinieku pievienosanu un tiesibu pieskirSanu;
12.2. veic klasu definé$anu un pievieno priekSmetus klasém;
12.3. pievieno klasém izglitojamos, ievada nepiecieSamo informaciju izglitojama personas liet;
12.4. ievada stundu sarakstus, izveidojot zurnalus, macibu gada ietvaros veic vajadzigas izmainas;
12.5. piesaista pedagogus Zurnaliem,;
12.6. ievada izglitibas programmas kodu.

13. Macibu gada laika virslietotajs veic izglitojamo pievienoSanu, parcelSanu, izsl€gSanu un parvietosanu.

14. Semestra vidii un nosléguma virslietotajs veic zurnalu parbaudi, par ko veic ierakstu sadala “Zurnala
piezimes”.

15. E-klases virslietotajs macibu gada beigas izdruka ,,Macibu sasniegumu kopsavilkuma zurnalus”.
V. MACIBU PROCESA DOKUMENTESANA UN SARAKSTE E-KLASE

16. Macibu stundu uzskaites zurnals (turpmak — E-Zurnals) ir profesionalas ievirzes programmas
pedagogiska procesa organizacijas un uzskaites dokuments. Atbilstosus ierakstus par stundu norisi taja
veic priekSmetu skolotaji.

17. PriekSmetu skolotaji:

17.1. regulari veic ierakstus par izglitojamo sekmém un kav&jumiem e-zurnala, ja nepiecieSams, veic
parrunas ar izglitojamajiem un vinu vecakiem;

17.2. E-zurnala skolotaji regulari, nedélas laika, ieraksta zinas par izglitojamo sekmém, kavéjumiem
(n), stundas tému un vertésanas kriterijus attiecigaja macibu priekSmeta;

17.3. priekSmetu skolotajiem ir pienakums informét skolas vadibu un klases atbildigo pedagogu par
izglitojamo problémam kada no macibu priekSmetiem;

17.4. slimibas, komand&uma vai citu ar macibu procesu saistitu aktivitasu gadijuma pedagogs,
atbilstosi apstiprinatajam macibu stundu sarakstam, atzZim&jot jaunu macibu stundu, ailé "Piezimes"
ieraksta tekstu - “attaisnota prombiitne”;

17.5. macibu ekskursiju, izstazu apmekl&jumu, radoSo eksperimentu ned€las un citu tamlidzigu
aktivitasu laika vai tiekoties ar specialistiem un citam personam, ja konkrétaja notikuma piedalas visa
klase, katrs macibu priekSmeta pedagogs, atbilstosi apstiprinatajam macibu stundu sarakstam, atzimgjot
jaunu macibu stundu, ailé "Piezimes", ieraksta tekstu, kas atbilst konkrétajai situacijai;

17.6. skolas brivlaika pedagogs, atbilsto$i apstiprinatajam macibu stundu sarakstam, atzim&jot jaunu
macibu stundu, ailé "Piezimes" ieraksta tekstu - “brivlaiks”;

17.7. oficialas valsts likumdosana noteiktas sveétku brivdienas E-klas€ neraksta.

18. Klasu atbildigie pedagogi:

18.1. seko l1dzi izglitojamo kavejumiem un sekmém;

18.2. Komunicg ar savu klasu izglitojamajiem un vecakiem, informg tos par aktualitateém, izmantojot
E-klases pastu;

18.3. registré vecaku atsttitas kavéjumu attaisnojo$as zZimes;
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18.4. semestra un macibu gada beigas izdruka un paraksta Liecibas.

Ieraksti par macibu procesa giitajiem sasniegumiem E-klas€ veicami, izmantojot $adus apzZim&jumus:
19.1. atbilstos$i 10 ballu sistémai no “1” - “10” ballem;

19.2.,,i” (ieskaitits), ,,ni” (neieskaitits) un % (procenti);

19.3. ,,nv” (nav vertgjuma);

19.4. ,n” (kav&ta macibu stunda).

Visi ieraksti e-zurnala tiek veikti saskana ar izglitibas iestades noteikumiem - “Izglitojamo macibu
sasniegumu vértésanas kartiba”.

E-klasg notiek sazina un informacijas apmaina starp izglitibas iestades administraciju, pedagogiem,
izglitojamajiem un vinu vecakiem.

E-klases lietotdji, stitot zinojumus citiem lietotajiem vai lietotaju grupam, atbild par zinojumu saturu.
V. ATBILDIBA

Visiem E-klases lietotajiem jaievéro personas datu aizsardzibas noteikumi atbilstoSi normativajiem
dokumentiem.

Izglitibas portala E-klase.lv, ka arT ta autoriz&tas vides lietotajiem pieejamas izglitibas informacijas
sisttmas E-klase lictoSanas noteikumi nosaka kartibu kada veida tiek lietota E-klasé pieejama
informacija un pakalpojumi. Tapat tie nosaka arT E-klases lietoSanas ierobezojumus un sankcijas $o
noteikumu neievérosanas gadijuma.

E-klase lietotajs ir atbildigs par pieskirta lietotajvarda un paroles neizpausanu.

Ja E-klases lietotajs neievéro Sos noteikumus, E-klasei ir tiesibas pielietot pret noteikumu parkapgju
dazadus lidzeklus: liegt piekluvi E-klasei vai attiecigajam lietotajam iesp&ju piedalities diskusijas un
izvietot komentarus, dz€st portala ievietotos lietotaja materialus, nesaskanojot So darbibu ar lietotaju.

Lietotajs apnemas ieverot Latvijas Republikas normativo aktu prasibas un uznemas atbildibu par
savam darbibam E-klase.

Lietotajs tick bridinats, ka patvaliga piekliiSana automatizetai datu apstrades sist€émai, automatizetas
datu apstrades sist€mas darbibas traucgSana un nelikumiga riciba ar $aja sistema ieklauto informaciju,
nelikumigas darbibas ar automatizétas datu apstrades sisteémas resursu ietekmeSanas iericeém, datu,
programmatiiras un iekartu ieglSana, izgatavoSana, izmainiSana, glabasana un izplatiSana
nelikumigam darbibam ar elektronisko sakaru tiklu galiekartam ir kriminalsodamas darbibas un
atbildiba par $Tm darbibam iestajas saskana ar Latvijas Republikas Kriminallikumu.

Lietotajs tiek bridinats, ka nelikumigas darbibas ar fiziskas personas datiem ir administrativi vai
kriminali sodamas.

Pieslégsanas E-klasei ar citu personu lietotaja vardiem un parolém, ka arT méginajums tas iegit ir
noziedziga darbiba.

Lietojot programmatiiru vai interneta parliku paplasinajumus, kas jebkada veida parveido vai padara
nepieejamu E-klases originalo saturu, E-klase nenes atbildibu par sistémas normalu darbibu.

VI. NOSLEGUMA JAUTAJUMI

“Noteikumi par skolvadibas sistémas E-klase lictoSanu” pienemti pedagogiskas padomes sédé un
stajas speka 2024. gada 25. janvarl.

Noteikumi ir speka 11dz jaunu noteikumu izstradei un apstiprinasanai.

34. Noteikumi ir pieejami izglitojamajiem, izglitojamo vecakiem un pedagogiem iestades timekla vietng
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